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Das Zusatzmodul ,Bewerbungsgesprachs-Verwaltung*“ fir das Programmsystem ADSYS Freiwilligen-
dienste bietet die Moglichkeit, Dienstleistenden Bewerbungsgesprachstermine zuordnen zu kénnen.
Diese Zuordnungen bilden die Grundlage fir die Erstellung von Teilnehmerlisten und Anschreiben
(z.B. Einladungen) an die betreffenden Dienstleistenden.

Fur die einzelnen Bewerbungsgesprachs-Termine steht eine Stammdatentabelle ,,Veranstaltungs-
Daten“ mit entsprechenden Eingabemasken und Stammdatendruckmaoglichkeiten zur Verfiigung, in

der die Angaben zu den einzelnen Bewerbungsgesprachsterminen hinterlegt werden. Die Stammda-
ten ermdglichen die Erfassung u.a. folgender Angaben:

Veranstaltungsnummer als Kurzbezeichnung fiir den Bewerbungstermin
Adresse des Ortes des Bewerbungsgesprachstermins

Datum und Uhrzeit des Bewerbungsgesprachs

Zimmer- bzw. Raumangabe

Maximale Anzahl Teilnehmer

Uber die Datensatzauswahlmaske fir Dienstleistende kann per Button ,Veranstaltungen® auf ein For-
mular zugegriffen werden, mit dessen Hilfe jedem Dienstleistenden ein oder mehrere in der Stammda-
tentabelle ,Veranstaltungs-Daten® hinterlegte Stammsatze (Termine) zugeordnet werden kénnen.
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Bei den Dienstleistenden kdnnen jeweils mehrere Bewerbungsgesprachs-Termine hinterlegt wer-
den. In den jeweiligen Terminzuordnungen wird festgehalten, ob ein Dienstleistender tatséchlich auch
teilgenommen hat. Die einzelne Zuordnung zeigt neben einer ggf. vorgegebenen maximalen Teil-
nehmerzahl auch die Anzahl aller dem betreffenden Termin zugeordneten Dienstleistenden an.

Die Zuordnung von Dienstleistenden zu einem Termin kann sowohl einzeln erfolgen (wie oben
dargestellt) als auch fir mehrere Dienstleistenden blockweise im Rahmen eines automatisierten Zu-
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ordnungsverfahrens. Dabei kdnnen die zuzuordnenden Dienstleistenden mit Hilfe von Angaben in
einer Selektionsmaske (z.B. geplanter Dienstzeit und geplantem Kursjahr) gefiltert werden.

Bei den Zuordnungsverfahren wird immer Uberprift, ob eine gegebenenfalls in den Veranstaltungs-
Daten hinterlegte maximale Teilnehmerzahl fur den betreffenden Termin nicht tiberschritten wird.
Ansonsten erfolgt eine Meldung.

Fur die Verwaltung der Veranstaltungen und der zugeordneten Dienstleistenden stehen entspre-
chende Menueintrége zur Verfigung.

Der Ausdruck von Listen und Stammdaten von Meu eingeben

erfassten Veranstaltungen ist ebenso maoglich, wie Andern

der Ausdruck von Veranstaltungs-Teilnehmerlis- Sichken

ten fir die einzelnen Termine. Lischen

Es steht aul3erdem ein Anschreibenprogramm zur Yeranstaltungs-Listen
Verfugung, mit dessen Hilfe alle oder ausgewahlte

Teilnehmer einer Veranstaltung im Rahmen der ¥eranstaltungszuordnung erstellen
Textverarbeitung angeschrieben werden kénnen. Weranstaltungszuordnung laschen

Dabei kann im Anschreibendokument auf die Daten
des jeweils einem Dienstleistenden zugeordneten i _ T
Bewerbungsgesprachstermins in Form von Serien- Dienstleistenden-Anschreiben dber Yeranskaltung
druckfeldern zugegriffen werden. Dies ermdglicht
z.B. die einfache und schnelle Erstellung von Einla-
dungen fur die Termine.

Weranstalkungs-Teilnehmerlisten

Textschlissel k

Das Zusatzmodul ,Bewerbungsgesprachs-Verwaltung“ kann nattrlich auch fiir andere Arten von Ver-
anstaltungen genutzt werden, die nicht im Rahmen der Seminartage fir Dienstleistenden stattfinden.
Im Gegensatz zu den Seminaren mussen die Dienstleistenden keiner Einsatzstelle zugeordnet sein.

Lieferumfang / Installation und Einweisung / Lieferzeit / Wartung
| Preis

Das Zusatzmodul wird in Form eines Updates fir ADSYS Freiwilligendienste geliefert. Die Installation
und Einrichtung sowie die Einweisung in die Bedienung der oben beschriebenen Programmfunktionen
erfolgt telefonisch. Diese Arbeiten sind im Kaufpreis mit eingeschlossen.

Das Zusatzmodul kann innerhalb von 4 Wochen nach schriftlicher Auftragserteilung geliefert und ein-
gerichtet werden.

Kontaktieren Sie uns fir eine individuelle Beratung und ein auf lhre Bedurfnisse zugeschnittenes An-
gebot. Wir helfen Ihnen gerne weiter!
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